
ELTERN A-Z
VORWORT 

Liebe Eltern und Erziehungsberechtigte, 

zunächst danken wir Ihnen für Ihr Vertrauen Ihre Kinder zu uns in den Hort zu geben. 
Wir möchten für die Kinder ein Ort des Spielens und Lernens sein und sie in ihrer Entwicklung

begleiten und unterstützen. Um dies so reibungslos wie möglich gewährleisten zu können haben wir
dieses kleine Schriftstück verfasst, um Ihnen die für Sie wichtigsten Informationen zum Hortalltag

mitgeben zu können. 
Hier finden Sie Informationen zu allen den Hort betreffenden Themen 

von A wie Abholen bis Z wie Zusammenarbeit.
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A
ABHOLZEITEN 

Großes Hummelnest Kleines Hummelnest 

Abholzeit vor den
Hausaufgaben 

14:00 Uhr – 14:30 Uhr  13:30 Uhr - 14:00 Uhr 

Hausaufgabenzeit 
(Bitte nicht abholen)

14:30 Uhr – 15:30 Uhr 14:00 Uhr – 15:00 Uhr 

Abholzeit nach den
Hausaufgaben 

Ab 15:30 Uhr – 17:00 Uhr 15:00 Uhr – 17:00 Uhr 

Angebotszeiten 
(Bitte nicht abholen) 

15:45 Uhr – 16:45 Uhr 15:30 Uhr – 16: 15 Uhr 

Angebote Freitags 
(Endzeiten werden angegeben,
bitte erst nach Angebotsende

abholen)

 
Ab 14:00 Uhr Ab 14:00 Uhr 
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ABHOLBERECHTIGUNG
Sollten Sie Ihr Kind mal nicht selbst abholen können gibt es die Möglichkeit einer oder

mehreren anderen Personen eine Abholberechtigung zu erteilen. Sollte es sich um Personen
handeln die das Kind öfter abholen nehmen wir diese gerne als abholberechtigt bei uns auf. Sie
können uns die Abholberechtigungen gerne persönlich, per E-Mail oder auch über einen Anruf

mitteilen bzw. eine dauerhafte Abholberechtigung abgeben. Bitte bedenken Sie, dass alle
Personen die nicht sorgeberechtigt sind einen Ausweis vorlegen müssen, um Ihr Kind

mitnehmen zu dürfen. Dies dient zu Ihrer und unserer Sicherheit. 
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ALLERGIEN
Sollte Ihr Kind an einer Allergie leiden bitten wir Sie darum uns dies mitzuteilen. Wir brauchen
diese Information, da wir bei verschiedenen Anlässen mit den Kindern Speisen zubereiten oder

auch Ausflüge machen bei denen die Kinder in Kontakt mit Tieren kommen könnten. 
Es ist also im Sinne der Sicherheit Ihres Kindes, dass alle Allergien bei uns angegeben werden,

damit wir Sie berücksichtigen können. 

ADVENTSFEIERN 

In der Vorweihnachtszeit feiern wir mit den Kindern den Advent. Diese Feiern finden immer in
der Angebotszeit nach den Hausaufgaben statt und werden von unserem pädagogischen Personal
liebevoll geplant und durchgeführt. Bitte sehen Sie davon ab Ihre Kinder in dieser Zeit abzuholen

oder schicken zu lassen. 

AN- UND ABMELDEN  

Ist Ihr Kind im Hort angemeldet hat es Anwesenheitspflicht. Daher bitten wir Sie Ihr Kind bei
uns abzumelden, wenn es an einem Tag mal nicht in den Hort kommt. Natürlich wissen wir, dass

im Alltagsstress auch mal eine Nachricht untergehen kann. 
Aus diesem Grund versuchen wir zunächst Sie zu erreichen, wenn Ihr Kind trotz bestehender

Anwesenheitspflicht nicht bei uns erscheint. Sollten wir Sie aus irgendeinem Grund nicht
erreichen, sind wir dazu verpflichtet die Polizei zu informieren und 

das Kind als vermisst zu melden. 
Die An- wie auch Abmeldung des Kindes ist per Anruf oder E-Mail, wie auch persönlich bei uns

im Hort möglich.
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ANGEBOTE 

Wie bereits erwähnt finden nach den Hausaufgaben täglich pädagogische Angebote statt. 
Diese werden von unserem Personal situativ und an die Lebenswelt unserer Kinder angepasst,
geplant und durchgeführt. In den letzten Jahren hatten wir Projekte aus den verschiedensten

Themenbereichen wie zum Beispiel: Bewegung, Kreativität, Textilarbeit, Handwerk,
Digitalisierung/Medienkompetenz oder auch Politik. Da wir sehr viel Mühe und Zeit in die
Planung unserer pädagogischen Arbeit investieren, bitten wir Sie darum, Ihr Kind bei einer

Anmeldung erst nach dem Ende der Angebotszeit abzuholen. 

AUSFLÜGE
Frische Luft und Abenteuer sind für die Entwicklung ihres Kindes wichtig, daher machen wir mit
den Kindern gerne Unternehmungen. Während der Schulzeit sind diese Ausflüge natürlich kürzer

und auf die Umgebung des Hortes beschränkt (Bitterbachschlucht, Spielplatz etc.). Sollten wir
während der regulären Schulzeit unterwegs sein, ist meist nur ein Teil der Kindergruppe dabei

und es befinden sich weiterhin Personal und Kinder im Hort.  
In den Ferien machen wir auch größere Exkursionen bei denen wir auch mit den öffentlichen

Verkehrsmitteln fahren. Unter anderem waren wir schon auf dem „Erfahrungsfeld der Sinne“,  in
der Stadtbücherei und auf einer Pferderanche. Da wir an diesen Tagen meist von 9:00 Uhr bis ca.

16:00 unterwegs sind, bitten wir Sie Ihrem Kind an diesen eine Vesper mitzugeben, 
da  kein warmes Mittagessen im Hort geplant ist.



B

5

BERGWEIHNACHT 

Die Bergweihnacht findet traditionell in der Vorweihnachtszeit, in der Kunigundenkirche statt. 
Hier feiern wir einen von den Kindern und dem Hortteam, in Zusammenarbeit mit dem Pfarrer
geplanten und gestalteten Gottesdienst für die ganze Familie. Im Anschluss an den Gottesdienst

besteht die Möglichkeit, eines geselligen Zusammenseins von Eltern, Kindern und dem
Hortteam zu Kinderpunsch, Glühwein und Gebäck. 

BESCHWERDEMANAGEMENT

Schritt 1

Bitte wenden Sie sich immer zuerst an die/den direkte/n 
Mitarbeiterin/Mitarbeiter.

Schritt 2

Wenn Sie immer noch unzufrieden sind wenden Sie sich bitte an die 
Einrichtungsleitung.

Schritt 3

Wenn Ihr Problem dort nicht gelöst werden konnte, dann wenden Sie sich 
bitte an die Verwaltungsleitung.

Sollten Sie hiernach immer noch unzufrieden sein, wenden Sie sich 
bitte an den geschäftsführenden Pfarrer.
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CHRISTLICHE WERTE 
Wir sind eine Einrichtung der Evangelischen Kirche und haben daher unseren Jahresplan an das
Kirchenjahr angepasst. Zu Feierlichkeiten im Rahmen des Kirchenjahres laden wir die Kinder

auch immer wieder ein an Aktionen mit unserem zuständigen Pfarrer teilzunehmen. Dieser
besucht uns zu verschiedenen Anlässen in der Einrichtung und führt im christlichen Sinne mit

durch das Angebot. 
Im Alltag vermittelt unser Personal den Kindern grundlegende christliche Werte, wie unter

anderem soziales Miteinander, Vertrauen, Akzeptanz, Toleranz und Achtsamkeit. 

DATENSCHUTZ 

Wir sind uns bewusst, dass wir mit Ihren und den persönlichen Daten Ihres Kindes arbeiten und
wir über sensibel Themen informiert werden. Daher achten wir darauf, dass ihre Daten bei uns

gut geschützt werden (siehe Schweigepflicht).

DIGITALISIERUNG
Aus dem kinderrechtsbasierten Bildungsauftrag leitet sich für uns die Aufgabe ab, die Kinder bei
der Erschließung ihrer Alltagswelt zu unterstützen – und darin ist auch der Bereich der digitalen 
Welt inkludiert. Kinderwelten sind Medienwelten, denn digitale Medien sind heute 
allgegenwärtig, erfüllen bestimmte Bedürfnisse und sind auch ein hervorragender 
Lernhelfer.Voraussetzung ist den richtigen und verantwortungsvollen Umgang zu schaffen. 
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ELTERNBEIRAT
Wie in jeder KiTa haben auch wir einen Elternbeirat, der uns mit Rat und Tat zur Seite steht und

uns bei Veranstaltungen unterstützt. 

ELTERNBEIRATSWAHL
Der Elternbeirat wird am Anfang des Hortjahres während der Elternvollversammlung von den

anwesenden Eltern gewählt. 

ELTERNVOLLVERSAMMLUNG 

Die Elternvollversammlung findet meistens während der ersten oder zweiten Woche des neuen
Hortjahres statt. An diesem Abend bekommen Sie die wichtigsten Informationen mitgeteilt und

den Jahresplan ausgehändigt.

ELTERNGESPRÄCHE 

Bei der Erziehung und Betreuung der Kinder ist uns die Zusammenarbeit mit den Eltern sehr
wichtig. Sie haben bei Problemen, Nachfragen oder Sorgen immer die Möglichkeit, einen

Gesprächstermin mit der Gruppenleitung Ihres Kindes zu vereinbaren. 
Im Rahmen unseres Qualitätsmanagements finden die Elterngespräche einmal jährlich statt und in

einem von uns festgelegten Zeitraum. 
Den Zeitraum können Sie dem Jahresplaner entnehmen und bei uns einen Gesprächstermin

vereinbaren.Sollten Sie kein jährliches Entwicklungsgespräch wollen, brauchen wir zum
Nachweis eine schriftliche Abmeldung. 

 Natürlich haben sie im gesamten Hortjahr die Möglichkeit mit uns Kontakt aufzunehmen.. 
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E-MAIL 

Wenn Sie eine wichtige tagesaktuelle Mitteilung für uns haben, können Sie uns gerne eine
 E- Mail an die Adresse „eltern-hummelnest@lauf-evangelisch.de“ schreiben. Wir checken die 

E-Mails am Beginn jeden Horttages und weiter im Tagesverlauf. Sie können sich also darauf
verlassen, dass Ihre E-Mail von uns zeitnah gelesen wird. 

Bei vertraglichen und/oder verwaltungstechnischen Fragen wenden sie sich bitte an die
Hortleitung „hummelnest@lauf-evangelisch.de“. 

ESSEN
Das warme Mittagsessen im Hort wird uns vom Bio Markt  Lauf geliefert. Um für Ihr Kind ein

warmes Mittagessen zu bestellen, melden Sie sich bitte bei Kitafino an. Dort haben Sie die
Möglichkeit, sich den Speiseplan für die nächste Woche anzusehen und können entscheiden,

wann Ihr Kind am Mittagessen im Hort teilnimmt und wann Sie ihm eine Vesper für das
Mittagessen mitgeben.

mailto:eltern-hummelnest@lauf-evangelisch.de
mailto:hummelnest@lauf-evangelisch.de
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FACEBOOK 

Unsere Einrichtung verfügt über eine eigene Facebookseite, die von unseren Mitarbeitern
gepflegt und aktualisiert wird. Hier geben wir Einblicke in unseren Hortalltag und informieren
über bevorstehende Veranstaltungen. Die Gesichter der Kinder werden auf den Fotos für unsere

Facebookseite natürlich nicht gezeigt. 
Sie finden uns unter www.facebook.com/hort.hummelnest.5 . 

FAMILIENWANDERUNG
Wir unternehmen gerne etwas mit unseren Hortfamilien und da wir ein aktives Team sind, das 
sich an der Natur erfreut, hatten wir die Idee mit den Familien wandern zu gehen. 
Die „Familienwanderung“ findet jedes Jahr zwischen April und Mai statt und wird vom 
Elternbeirat in Kooperation mit dem Personal geplant. 

FERIENFAHRT
Für alle Kinder, die in den Ferien gerne mal ohne ihre Eltern verreisen wollen, haben wir in der
zweiten Pfingstferienwoche ein spezielles Angebot. Wir fahren auf Ferienfahrt. Hier haben die

Kinder die Möglichkeit, drei Tage (Montag- Mittwoch) mit uns verschiedene Abenteuer zu
erleben und mal ganz ohne die Eltern mit ihren Freunden unterwegs zu sein. Für alle Kinder, die

nicht an der Ferienfahrt teilnehmen, ist der Hort in dieser Woche nicht geöffnet. 

http://www.facebook.com/hort.hummelnest.5
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FERIEN
Die Ferienangebote sind für alle Kinder ein Highlight im Jahr und eine willkommene

Abwechslung. Wir machen uns im Vorfeld viele Gedanken über verschiedene Aktionen, die wir
den Kindern während dieser Zeit anbieten können und 

beziehen die Wünsche der Kinder selbstverständlich mit ein.  
Unsere Kernzeit in den Ferien ist regulär von 9:00 Uhr - 16: 00Uhr. Unser Ferienöffnungszeiten
sind von 7:30 Uhr – 17:00 Uhr. Den Betreuungsbedarf fragen wir immer einige Wochen vorher

Online ab. Auch das Ferienprogramm bekommen Sie im voraus 
per „Hummelgebrummel“ zugeschickt.

FÖRDERUNGEN 

Für Kinder, die in verschiedenen Bereichen mehr Unterstützung brauchen, bieten wir Einzel- und
Gruppenförderungen an. Unter unseren Kindern werden die Förderungen „Stunde“ genannt.

 Die notwendigen Beantragungen beim Jugendamt werden in Kooperation mit unseren
Heilpädagoginnen durchgeführt. 
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GRUPPEN
Wir arbeiten in unserer Einrichtung in einem teiloffenen Konzept. Das bedeutet, dass unsere
Kinder sich in der Freispielzeit frei in den Räumlichkeiten der Einrichtung bewegen können.

Während der Hausaufgaben aber auf verschiedene Gruppen verteilt sind. Im „Großen
Hummelnest“ handelt es sich um drei verschiedene Gruppen.

 Das „Große Hausaufgabenzimmer“ (2.-3. Klasse), 
das „Kleine Hausi“ (kleinere Gruppe für Kinder mit mehr Unterstützungsbedarf), 

das „Turmzimmer“ (3.-5. Klasse) und das 
„Kleine Hummelnest“ (1. Klasse). 

Die Information, in welcher der Gruppen Ihr Kind im nächsten Hortjahr seine Hausaufgaben
machen wird, erhalten sie am Anfang des Jahres von der jeweiligen Gruppenleitung. 

GEBURTSTAGSFEIERN 

Jedes Kind fiebert seinem Geburtstag entgegen. Um ihnen die Möglichkeit zu geben auch mit
uns und ihren Hortfreunden zu feiern, haben wir einmal im Monat die Geburtstagsfeier, bei der
die Kinder, die im letzten Monat ihren Ehrentag hatten, gemeinsam feiern. Traditionell bringen
die Familien eine Kleinigkeit zu Essen in der Einrichtung vorbei und wir bereiten ein Buffet für

die Kinder. Außerdem bekommt jedes Geburtstagskind, das an der Feier teilnimmt, 
ein kleines Geschenk von uns. 
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HAUSAUFGABEN 

Die Hausaufgabenzeiten entnehmen Sie bitte der Tabelle unter Abholen. 
Um die Kinder nicht in ihrer Konzentration zu stören, bitten wir Sie darum, 

die Kinder nicht während dieser Zeiten abzuholen. 
Ob Ihr Kind die Hausaufgaben vollständig erledigt hat, können Sie anhand eines farbigen

Punktes in seinem Hausaufgabenheft erkennen (dazu mehr unter Punktesystem). 
Bitte denken Sie daran, dass auch wir nur Menschen sind. 

Wenn Sie auf die absolute Richtigkeit der Hausaufgaben ihres Kindes Wert legen,
 bitten wir Sie die Hausaufgaben nochmals durchzusehen. 

HÄUSER
Obwohl es sich um 1 Einrichtung handelt, finden sie uns in 2 Häusern. Das Haupthaus, oder

„Großes Hummelnest“ in der Daschstr. 18 und das „Kleine Hummelnest“, 
das an die Kunigunden- Grundschule angeschlossen.  

Grundlegend sind die Schüler der 1. Klassen im „Kleinen Hummelnest“ untergebracht. Die
Schüler der höheren Klassen besuchen das „Große Hummelnest“. 

Wenn Ihr Kind die Richard- Glimpel- Schule besuchen sollte,
 wird es von Klasse 1 an in den Räumlichkeiten des großen Hummelnests betreut. 

HERBSTFEST 

Das Herbstfest für alle Familien ist in unserem Jahresplan fest verankert. Der Termin liegt meist
im Oktober. Wir haben ein „buntes Potpourri“ mit Feuerschale, Buffet und Aktionen. 
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HOMEPAGE
Alle Informationen zu unserer Einrichtung, sowie unsere Konzeption finden Sie auf der
Homepage der Evangelischen Kirche Lauf- www.lauf-evangelisch.de/hort-hummelnest .

HUMMELGEBRUMMEL
Siehe Informationsaustausch 

INFORMATIONSAUSTAUSCH 

Wir bieten Ihnen verschiedene Wege des Informationsaustausches an. Sie haben die Möglichkeit,
uns telefonisch zu kontaktieren, eine E-Mail zu schreiben oder auch eine Notiz in das

Hausaufgabenheft Ihres Kindes zu machen. In jedem Fall werden wir die Information zeitnah
erhalten. Wöchentlich gibt es ein „Hummelgebrummel“ per E-Mail. Hier informieren wir Sie

über verschiedene Themen und „wichtige Ereignisse“. 
Wir bitten Sie dringend darum, die wöchentliche E-Mail zu lesen, da sie wichtige Informationen

enthält, die unseren Hortalltag betreffen. 

INTEGRATION 

 Unter Integration verstehen wir, die individuellen Bedürfnisse aller Kinder sowie der Gruppe
zuerkennen und sie in ihrer Entwicklung zu unterstützen. In dem sich selbst regulierenden

System der Gruppe lernen die Kinder und Jugendlichen voneinander, aktivieren sich gegenseitig
und zeigen einander Grenzen auf. Der Grundgedanke von Inklusion und Integration, dass jeder

Mensch dazugehört und gleichermaßen teilnehmen kann, sind in unserer Einrichtung ein
wesentlicher Baustein in der täglichen, pädagogischen Arbeit mit den Kindern. 

http://www.lauf-evangelisch.de/hort-hummelnest
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JAHRESPLAN
Der Jahresplan enthält alle wichtigen Termine für das kommende Hortjahr. 

Sie erhalten ihn am Anfang des Hortjahres. 

KOMM- UND GEHZEITEN 

Da wir die Kinder erst nach Ende des offiziellen Stundenplans aufnehmen dürfen (gesetzliche
Regelung), bitten wir Sie um Verständnis, dass wir auch bei ausfallenden Schulstunden 

keine Ausnahmen machen können. 
Sollten Sie Ihr Kind nicht aus dem Hort abholen, bitten wir Sie darum, uns eine Gehzeit

mitzuteilen. Diese muss uns von Ihnen schriftlich oder mündlich mitgeteilt werden. Auf die
Aussage Ihres Kindes können und dürfen wir uns nicht verlassen.

Sollte Ihr Kind nach dem Hort zum Sportverein o.ä. müssen, schicken wir es auch gerne dort
hin, wenn Sie uns die  Information geben. 

KONTAKTDATEN
Wir bitten Sie darum, alle Ihre Kontaktdaten immer zuverlässig zu aktualisieren,

 da wir im Notfall darauf angewiesen sind Sie zu erreichen. 
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KINDERKONFERENZEN
Da wir nach dem Prinzip der Partizipation (Teilnahme) arbeiten, ist es uns wichtig,
 einmal im Monat eine Kinderkonferenz (KIKO) mit den Kindern abzuhalten. Die

Kinderkonferenzen finden vor den Hausaufgaben von 14:00 Uhr - 15:00 Uhr, in beiden Häusern
statt. Bitte beachten Sie, dass die Hausaufgabenzeit an diesen Tagen in beiden Häusern von 

15:00 Uhr – 16:00 Uhr stattfindet.  Außerdem bitten wir darum, die Kinder nicht während der
KiKos abzuholen, da dies zu störenden Unterbrechungen führt. 

KONZEPTION 

Wie jede Kindertagesstätte haben auch wir eine Konzeption, die Sie auf der Internetseite 
www.lauf-evangelisch.de/hort-hummelnest einsehen können. Bitte beachten Sie, dass wir die

Konzeption immer wieder überarbeiten und an die vorliegenden Gegebenheiten anpassen, 
um sie für Sie so aktuell wie möglich zu halten. 

LÄUSE
Ein leidiges Thema, mit dem auch wir uns immer wieder befassen müssen. Da wir eine

Verbreitung eindämmen wollen, werden im Hort in unregelmäßigen Abständen auf Verdacht,
sowie bei Meldung durch Sie oder die Schule sogenannte „Läuseschleusen“ durchgeführt. 

Wir schleusen die Kinder durch ein Zimmer, in dem Mitarbeiter von uns den Kindern einmal auf
den Kopf schauen. Sollten bei einem Kind Läuse festgestellt werden, informieren wir Sie als

Eltern und das Kind muss umgehend abgeholt und behandelt werden. Sie bekommen eine
Handreichung zum Thema bei Abholung des Kindes. Ist die Behandlung abgeschlossen, darf das

Kind am nächsten Tag wieder in die Einrichtung kommen. Bitte geben Sie Ihrem Kind den
schriftlichen Nachweis über die Behandlung mit, 

nur so darf es an dem folgenden Tag den Hort besuchen. 

http://www.lauf-evangelisch.de/hort-hummelnest
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MELDEPFLICHTIGE KRANKHEITEN 

Sollte Ihr Kind an einer Krankheit leiden, die wir an das Gesundheitsamt melden müssen,
 bitten wir darum, dies während des Anrufes bei uns zu erwähnen. 

Die Liste der „Meldepflichtigen Krankheiten“ wird Ihnen am 
Anfang des Hortjahres ausgehändigt. 

MEDIKAMENTE 

Sollte Ihr Kind auf Medikamente angewiesen sein, ist es wichtig, dass wir einen
Medikamentenplan und die Abgabeverordnung von Ihrem Kinderarzt vorliegen haben, um für
uns und Sie eine Sicherheit zu haben. Sollte uns diese Verordnung nicht vorliegen, dürfen wir

Ihrem Kind das Medikament nicht verabreichen. Sollte Ihr Kind ein krankheitsbedingtes
Notfallmedikament besitzen, teilen Sie uns bitte mit, wo sich dieses befindet. 

NOTBETREUUNG 

In der Notbetreuung hat die Einrichtung offiziell geschlossen. 
Dies kann auch der Fall sein, wenn sich die Eltern im „Homeoffice“ befinden. 

Die Notbetreuung soll nur dann in Anspruch genommen werden, 
wenn es keine anderweitige Betreuungsmöglichkeit gibt.



O 

17

ORGANISATION
Wenn Sie Fragen zum Thema Buchungszeiten, Finanzen oder Anmeldungen haben, wenden Sie

sich an die Hortleitung. Sie wird Ihnen alle Fragen beantworten. 
Bei Fragen zur Heilpädagogik und Förderungen wenden Sie sich zuerst an unsere

Heilpädagoginnen. Bei allen Fragen zur Pädagogik und Tagesorganisation stehen Ihnen das
gesamte Team zur Verfügung. 

ÖFFNUNGSZEITEN 

Wir sind ab Ende des individuellen Stundenplans bis 17:00 Uhr für Ihre Kinder da. Bitte
beachten Sie, dass wir ihr Kind nicht aufnehmen dürfen, wenn Schulstunden entfallen. 

In den Ferien öffnen wir unser Türen schon um
 7:30 Uhr  für die Kinder und betreuen sie gerne bis 17:00 Uhr.
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PARTIZIPATION 

Unter diesem Begriff steht ein Großteil unserer Arbeit. Wir möchten unsere Kinder zu mündigen
Erwachsenen erziehen und sind daher immer darauf bedacht, unseren Kindern ein

Mitbestimmungsrecht bei der Gestaltung des Hortalltags zu ermöglichen. 
Die Kinder leben dieses Mitbestimmungsrecht in den KiKos aus, in denen die Kinder

demokratisch über verschiedene Themen abstimmen und auch eigene Themen einbringen können.
Außerdem stellen wir es den Kindern frei, an Angeboten teilzunehmen und in welchem Raum sie

sich während der Freispielzeit aufhalten. 

PUNKTESYSTEM
Um Ihnen eine größtmögliche Transparenz bei den Hausaufgaben zu gewährleisten, haben wir

ein Punktesystem eingeführt, anhand dessen Sie erkennen, ob Ihr Kind die Hausaufgaben
vollständig erledigt hat. Hierbei gibt es rote, gelbe und grüne Punkte.

 Die Punkte werden im Hausaufgabenheft vermerkt. 

Grüner Punkt: Schriftliche Hausaufgaben sind erledigt und von einem Mitarbeiter kontrolliert 
(keine Gewährleistung absoluter Fehlerfreiheit) 

Gelber Punkt: Schriftliche Hausaufgaben sind erledigt aber nicht von einem Mitarbeiter
kontrolliert, oder Kind muss noch lernen, lesen... 

Roter Punkt: Schriftliche Hausaufgaben sind nicht vollständig erledigt

PARKPLATZ

Der Parkplatz der Einrichtung ist für die Mitarbeiter bestimmt, daher bitten wir Sie nicht dort
zu parken. 
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PERSONAL 

Unser vielfältiges und interdisziplinäres Team besteht aus Erziehern, Heilerziehungspflegern,
Heilpädagogen, Kinderpflegern, anerkannten Fach- und Ergänzungskräften, Zusatzkräften und

Praktikanten in Voll- und Teilzeit. 

PINNWÄNDE
Wir haben mehrere Pinnwände im Windfang der Einrichtung, sowie im Flur. 

Die Pinnwände im Windfang sind für die Eltern gedacht und enthalten 
verschiedene Informationen, die wir an Sie weitergeben wollen. 

Im Flur befindet sich die Kinderpinnwand. An dieser Pinnwand finden sie Angebote für die
nächsten zwei Wochen und die Namen der Kinder, 

die in der laufenden oder der kommenden Woche Geburtstag haben.

QUALITÄTSMANAGEMENT 

Qualitätsmanagement – als Prozess -  beinhaltet die (regelmäßige) Feststellung und Überprüfung
der pädagogischen Qualität entsprechend der KiTa- Konzeption und der Bedingungen des

Trägers, die Weiterentwicklung sowie die Sicherung und Umsetzung in der Praxis. 
Dies umfasst bei uns u.a. Elternbefragungen und jährliche Entwicklungsgespräche,

Mitarbeiterfortbildungen und halbjährliche Mitarbeitergespräche, Konzeptionsüberarbeitung 
und Fixierung von Arbeitsabläufen. 
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RÄUME
Die Kinder haben in unseren Häusern eine große Auswahl an Räumen und Spielecken. 

Im großen Hummelnest stehen den Kindern im Alltag das große Hausaufgabenzimmer mit einem
großen Maltisch und einem Sofa, das kleine Hausi, mit einer Bau- und Kuschelecke, das

Turmzimmer, mit Kletterturm und das Snozi als Bewegungsraum zur Verfügung. Alle Räume
sind mit Spiel- und Kreativmaterialien ausgestattet. Neben den großen Räumen stehen den

Kindern im großen Hummelnest auch noch das Kickerzimmer und 
das Entspannungszimmer (Lagune) zur Verfügung. 

Im kleinen Hummelnest erwarten die Kinder drei Gruppenräume
 mit Mal- und Basteltisch und verschiedenen Funktionsecken. 

Beide Häuser verfügen über einen großzügigen Garten
 mit verschiedenen Spielmaterialien und -geräten. 

SCHLAMPERPUNKTE UND SCHAMPERKORB 
In unserer Einrichtung bleiben täglich Dinge liegen die wir den Kindern nicht eindeutig

zuordenen können. Daher gibt es den Schlamperkorb in dem alle diese Sachen gesammelt
werden. Einmal alle zwei Monate wird dieser Korb in der „großen KiKo“ geleert. Den Kindern

wird jedes Teil gezeigt und es wird gefragt, wem es gehört. Alle Sachen die nicht zugeordnet
werden können werden von uns gespendet. Natürlich haben Sie, wie auch Ihre Kinder, jeder Zeit

die Möglichkeit den Schlamperkorb nach Eigentum zu durchsuchen. 

Bei den Schlamperpunkten handelt es sich um ein mit den Kindern gemeinsam eigeführtes
System, um den Hort ordentlich zu halten. Wofür es Schlamperpunkte gibt und wie sie wieder

abgebaut werden können, haben die Kinder in einer KiKo festgelegt. 
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SCHLIEßZEITEN
Wir bemühen uns rund ums Jahr für Sie da zu sein. Auch wir brauchen mal eine Pause. 

Daher ist in den Weihnachtsferien unser Hort geschlossen. 
Während der langen Sommerferien haben wir eine Putzwoche in der wir den Hort 

für das neue Schuljahr wieder schick machen. 
Und für alle Kinder, die nicht an unserer Ferienfahrt teilnehmen, bleibt der Hort auch während

der zweiten Pfingstferienwoche geschlossen. 
Einzelne Schließtage, wie pädagogische Fachtage, entnehmen Sie bitte dem Jahresplan.

SCHWEIGEPFLICHT 

Alle Mitarbeiter unterliegen der Schweigepflicht, sowie die Elternbeiräte. Grundsätzlich gilt,
allen Institutionen und Fachdiensten gegenüber ebenfalls eine Schweigepflicht. 

Bei der Anmeldung bekommen sie ein Formular, mit dem Sie uns verschiedenen Einrichtungen
und Personen gegenüber von der Schweigepflicht entbinden können. Bitte denken Sie daran,

dass die gemeinsame Verantwortung für das Kind eine regelmäßige und 
enge Zusammenarbeit von Eltern, Hort und Schule erfordert. 

SONNENCREME 
Wie bereits erwähnt gehen die Kinder bei jedem Wetter raus und gerade im Sommer ist der

Garten der bliebteste Aufenthaltsort bei uns. Aus diesem Grund achten wir bei sonnigen Wetter
besonders darauf, dass die Kinder gut gegen die Sonne geschützt sind. Da der Schutz einer

Sonnencreme über den Tag an Wirkung verliert, lassen wir sich die Kinder im Hort nochmals
eincremen, wenn sie in den Garten gehen. Dafür haben wir die uns für die Sonnencreme von

„Ladival“ entschieden, da diese auch für empfindliche Haut geeignet ist.  
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TELEFON
Wenn mal keiner bei uns ans Telefon geht, sprechen Sie bitte einfach auf den Anrufbeantworter.

Sobald wir wieder Zeit haben, hören wir die Nachrichten ab 
und rufen Sie gegebenenfalls zurück. 

Von 9:00 Uhr – 11:00 Uhr und von 16:00 Uhr - 17:00 Uhr können Sie uns auch auf jeden Fall
persönlich erreichen. 

UMFRAGE
Im Zuge des Qualitätsmanagements bieten wir Ihnen jedes Jahr die Möglichkeit, uns zu bewerten

und uns wissen zu lassen, was gut läuft und was wir noch verbessern können. 

UNFÄLLE
Sollte Ihr Kind in unserer Einrichtung einen Unfall haben, benachrichtigen wir Sie natürlich
unverzüglich. Sollte es sich um eine schwerwiegende Verletzung handeln, rufen wir einen

Krankenwagen. Kleinere Verletzungen versorgen wir im Rahmen unserer 1. Hilfeausbildung.

ÜBERNACHTUNG
Einmal im Jahr öffnen wir für unsere mutigsten Kinder die Horttüren auch über Nacht. Von

Freitag auf Samstag können die Kinder dann auch im Hort schlafen. Neben der Übernachtung
gibt es für die Kinder auch ein Abendessen und eine Nachtwanderung, 

sowie ein Frühstück am nächsten Morgen. 
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VERANSTALTUNGEN 

Im Laufe des Jahres finden verschiedene Veranstaltungen statt. Neben dem „Herbstfest“ und der
„Bergweihnacht“ haben wir auch noch den „Tag der offenen Tür“ (findet an einem Samstag im

Februar statt) und die „Familienwanderung“ (siehe Familienwanderung). 

WECHSELKLEIDUNG
Die Kinder in unserer Einrichtung haben bei uns immer die Möglichkeit, nach draußen zu gehen.

Für uns gibt es kein schlechtes Wetter, sondern nur falsche Kleidung. 
Daher bitten wir Sie, an das Wetter angepasste Kleidung

 (Matsch, Regen, Schnee!) für Ihr Kind mitzubringen. An Tagen, an denen es trocken ist, 
dürfen die Kinder, insofern Sie es als Eltern erlauben,

auch mit ihrer Alltagskleidung in den Garten. 
Sollten sie sich dabei schmutzig machen, sollten Wechselsachen bei uns vorhanden sein. 

Diese sind natürlich auch an die Jahreszeiten anzupassen. 
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ZECKEN
Unsere Kinder spielen im Sommer gerne Draußen und da bleibt es nicht aus, dass sie sich auch
mal eine Zecke holen. Das entfernen von Zecken sollte Fachgerecht und so schnell wie möglich
passieren. Das sofortige Entfernen einer Zecke ist eine Erste-Hilfe-Leistung und verringert die

Gefahr einer Infektion. Sie geben uns zu Beginn der Hortzeit ihre Einverständnis zum entfernen
einer entdeckten Zecke. In jedem Fall werden wir den Zeckenbiss dokumentieren und Sie

darüber informieren. 

ZUSAMMENARBEIT
Ein wichtiger Bestandteil unserer Arbeit ist die Zusammenarbeit mit Ihnen als Eltern . 
Unser Motto: „ Wir arbeiten mit dem Wertvollsten was wir haben –  unseren Kindern“


